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Tópicos

• CADASTRAR DEMANDA DA 
COMPRA COM DFD

• SELECIONAR ITENS/CLASSE 
RELACIONADOS AO DFD

• ABA PCA DA DEMANDA 

• CONSULTAR DFD





Conformidade com a Lei 14.133/21
A nova Lei de Licitações exige o planejamento 

prévio das contratações públicas, garantindo que a 
contratação esteja justificada e alinhada ao 

planejamento estratégico da Unidade/Órgão.

Maior Controle Orçamentário: Relacionar a 

demanda ao DFD facilita o controle sobre o 

orçamento aprovado, assegurando que os recursos 

sejam aplicados de maneira eficiente e conforme o 

planejado.

Transparência no Processo de Compra: O DFD 

proporciona um processo mais transparente, pois 

descreve claramente as necessidades e 

justificativas para a aquisição, facilitando auditorias 

e controle interno.

(Relatório de Verificação PG - Art. 12, inciso VII, da Lei 14.133/21.)

Eficiência no Processo de Aquisição: A demanda 

relacionada ao DFD contribui para a centralização e 

organização das compras, evitando compras 

emergenciais ou não planejadas, o que torna o 

controle mais eficiente.

Apoio à Sustentabilidade Organizacional: Planejar 

as compras dentro do PCA e com o DFD ajuda na 

previsão de necessidades futuras, permitindo que 

a organização se prepare adequadamente para o 

cumprimento de suas metas de longo prazo.

Redução de Riscos de Não Conformidade: Ao 

seguir os procedimentos estabelecidos no PCA e no 

DFD, o requisitante reduz o risco de não 

conformidade com as normas e políticas de 

compras da organização.

VANTAGENS



• Cadastrar Demanda da Compra com DFD



FLUXO ATUAL

DEMANDANTE CRIA SEU 
DFD NO COMPRAS GOV

CRIA A 
DEMANDA DA 

COMPRA 
COM O DFD 





Neste campo deverá indicar o “DFD” ou o
“Identificador da Futura Contratação” que foi
aprovado no PCA 2025, caso contrário deverá
registrar JUSTIFICATIVA consistente para a opção
“demanda não prevista no PCA “justificar abaixo”.



Ao indicar o DFD, é possível visualizar seus itens. Na aba 'Item” da
demanda, selecione os bens desejados para inclusão.

Também é possível criar uma nova demanda da compra utilizando o
mesmo número de DFD, para itens distintos.





É possível criar uma nova demanda de compra utilizando o mesmo número de DFD, desde que o valor proposto para a classe no DFD seja respeitado.

Por exemplo: se o DFD estimou um gasto de R$ 5.400,00 para a classe de material de escritório, ao criar uma nova demanda com o mesmo número de DFD, é
importante garantir que o valor total das demandas geradas não extrapole os R$ 5.400,00 indicados para essa classe. Desta forma, o controle sobre os custos é
mantido e a aquisição permanece dentro do orçamento previsto. Caso isso não ocorra e o valor ultrapasse o limite estipulado, poderá comprometer o orçamento da
unidade/órgão, impactando a disponibilidade financeira para outras demandas e, possivelmente, afetando orçamentos de outros DFDS.

Esse exemplo agora deixa claro como o valor da demanda deve ser gerido em relação ao valor previsto no DFD da classe.

Ao indicar o DFD, será possível visualizar também a classe do material associado.

Marcio! Sendo DFD por 
classe, dá para criar 

uma outra demanda de 
compra usando este 
mesmo número de 

DFD?



Neste campo deverá indicar o “DFD” ou
“Identificador da Futura Contratação” que foi
aprovado no PCA 2025, caso contrário deverá
registrar JUSTIFICATIVA consistente para a opção
“demanda não prevista no PCA “justificar abaixo”.



Ao indicar o IDENTIFICADOR DA FUTURA CONTRATAÇÃO, é
possível visualizar seus DFDs. Na aba 'Item” da demanda,
selecione os bens da relação dos DFDs para inclusão.



• Selecionar Itens/Classe Relacionados ao DFD 
ou Id da Futura Contratação



Após preencher as abas ETP, ARP e TRP, você poderá
incluir os itens ou a classe do DFD. Para isso, clique em
“incluir item”, selecione o item correspondente que
esteja contemplado no DFD.



Após selecionar o item do DFD, informe o número do
bem ou o código do material. Se preferir, clique nos '...'
para inserir o código do Contabiliza.



Após localizar o código do ComprasGov, o número do
bem Mercúrio ou material e selecionar se o bem foi
adquirido por meio do catálogo eletrônico de
padronização de compras, serviços ou obras, clique em
'Salvar'.





Ao inserir novo item no DFD por material associado a
classe, o sistema somente avisará que este item do DFD
já foi utilizado em outra demanda.



Após selecionar o item de um dos DFDs, informe o
número do bem ou o código do material. Se preferir,
clique nos “...” para inserir o código do Contabiliza.



• Aba PCA da Demanda



Nesta aba PCA é possível visualizar os
dados que farão parte do TERMO DE
REFERÊNCIA.

É possível preparar a impressão deste
documento em formato .pdf para anexá-lo ao
processo SEI.





• CONSULTAR DFD





Nesta consulta, é possível comparar o total
previsto no DFD aprovado no PCA com o total
efetivo da compra e o valor empenhado para
esse DFD, com a opção de gerar relatório em
planilha “Excel”.



OBRIGADO!!!

Coordenadoria de Administração Geral

Departamento de Administração
Rua da Reitoria, 374
Cidade Universitária Armando de Salles Oliveira
Butantã – São Paulo – SP
www.usp.br/da

UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

http://www.usp.br/da

